安外2010-2011学年度第一学期总行事历
	周  次
(时间起讫)
	工       作      安      排
	执行部门

	预备周
8.23~8.29


	1、 制定考勤方案，制作新学期各类表格（升旗及会议考勤表、教师签到表等）
2、 制作新员工考勤卡
	人事部

	
	1、 制定各项教学工作计划表

2、 青年教师岗前培训

3、 召开备课组长、教研组长工作会议
	教学部

	
	1、 制定新学期德育部工作计划
2、 办理初三毕业生团关系转接手续
3、 确定校园卫生的值日安排
4、 确定礼仪示范岗的执勤安排
5、 德育研讨会
	德育部
团  委
校医室


	
	1、组织教师参加各级各类培训工作。
2、教职工暑期活动。
3、8月底召开一届二次职代会(通过各类决议、提案落实)

	工会

	第一周
8.30~9.3

	和交警部门紧密联系，确保学生放学安全。
	人事部

	
	1、各备课组制定教学、教研、专题工作计划

2、任艳、杨子琦说课《Unit 1》
	教学部

	
	1、全体班主任工作会议
2、开学典礼
3、年级组上报本学期工作计划
4、班主任上报本学期工作计划
5、入学教育
6、学生仪容仪表检查
7、开展“遵规守纪，保持优良校风”主题教育活动
8、更新校宣传栏内容
9、第七届“我爱我班”美化班级大赛
	德育部

	
	1、发放各班级校产登记表。
2、发放各办公室和各班级劳动卫生用品
	后勤部

	第二周
9.6~9.10
	召开新学期宣传小组会议
	人事部

	
	1、七年级填报课外活动项目表

2、任艳、杨子琦公开课《Unit 1》并评任艳、杨子琦公开课
	教学部

	
	1、 师恩难忘——给小学老师一封信
2、分别召开团委委员及各班团支部书记会议，布置新学期工作
3、 收缴上学期团费
4、召开初一年级家长会
5、周兴斌、陈晓燕老师分别在初二（7）、初三（9）班召开主题班会
	德育部
团  委

	
	庆祝教师节活动。
	工会

	
	1、发放各班级多媒体遥控器和钥匙。
2、分、画各班学生自行车车位
	后勤部

	第三周9.13~9.17
	1、整理归纳行政档案、教师业务档案
2、召开外教座谈会
	人事部

	
	1、周米说课《一次函数》
2、徐丽虹说课《融入新集体》
3、俞婷说课《制作我的名片》
4、组织“青蓝工程”结对活动

5、筹备校运动会
	教学部

	
	1、学生体检
2、组建中学生合唱队参加第二届城区中小学生合唱比赛
3、任燕、李萍老师分别在初二（8）、初二（10）班召开主题班会
	校医室
年级组
德育部
团委

	
	吸收新聘教师参会；加强工会组织建设，完善工会小组
	工会

	
	1、 张贴各班级和公共教室校产损坏赔偿表。
2、检修各班吊扇。
	后勤部

	第四周9.20~9.24
	办理续聘教师的人才代理和保险工作
	人事部

	
	1、周米公开课《一次函数》并评周米公开课
2、徐丽虹公开课《融入新集体》并评徐丽虹公开课
3、筹备校运动会
	教学部

	
	1、组织检查第七届“我爱我班”美化班级大赛
2、评选校园之星（“遵规守纪之星”）
3、安庆市市区中小学生“玉兔迎春”生肖邮票设计大赛
4、叶文娟、王芳老师分别在初一（2）、初二（3）班召开主题班会
	德育部

	
	1、 做好校第七届田径运动会准备工作。
2、清理前后树木花坛的杂草。
	后勤部

	第五周9.27~10.1
	统计9月份各类考勤结果
	人事部

	
	李玉翠说课《春秋五霸与战国七雄》
	教学部

	
	校运动会、国庆放假
	

	
	1、中秋节慰问教职工
2、庆祝国庆
	工会

	
	1检查公共教室设施，损坏进行修理维护
	后勤部

	第六周10.4~10.8
	1、购买继续教育报告册并分发到学科组
	人事部

	
	1、李玉翠公开课《春秋五霸与战国七雄》并评李玉翠公开课
	教学部

	
	1、 国庆放假
2、 表彰九月份卫生工作先进班级并颁发“卫生循环红旗”
	校医室
德育部

	
	1、配合市教育工会组织好教师义务献血
	工会

	
	1、检查公共教室设施，损坏进行修理维护
	后勤部

	第七周10.11~10.15
	1、及时宣传学校重大活动，并计入大事记
	人事部

	
	1、 月考
2、余婷、朱文彬说课《春》
3、徐荣、任德志说课《相似三角形》
4、梁晓燕、外教说课《Unit 3》
5、吴佳玫说课《平等待人》
6、葛芸说课《光的折射》
7、邓晓丽说课《水的组成》
8、陈小芬说课《动物在自然界中的作用》
9、俞婷说课《探索，动画奥秘》
	教学部

	
	1、 组织初一年级人防教育活动
2、 成立新的学生社团、青年志愿者协会、民乐队、书法协会
	德育部

	
	开展教职工排球比赛活动
	工会

	
	清洗综合楼各办公室空调和吊扇
	后勤部

	第八周10.18~10.22
	和北正街派出所联系，密切注意校园周边环境。
	人事部

	
	1、 余婷、朱文彬公开课《春》课并评余婷、朱文彬公开课
2、 徐荣、任德志公开课《相似三角形》并评徐荣、任德志公开课
3、 梁晓燕《Unit 3》并评梁晓燕、外教公开课
4、 吴佳玫公开课《平等待人》并评吴佳玫公开课
5、 葛芸公开课《光的折射》并评课
6、 邓晓丽公开课《水的组成》并评邓晓丽公开课
7、 陈小芬公开课《动物在自然界中的作用》并评陈小芬公开课
8、 俞婷公开课《探索，动画奥秘》并评俞婷公开课
	教学部

	
	1、 初二年级青春期心理健康讲座（一）
2、 路瑶、李星、杨婷老师分别在初一（9）、初二（9）、初三（3）班召开主题班会
3、 初一年级广播操比赛
4、 第三届宜城教育青年读书沙龙
	德育部
语文组

	
	清洗综合楼各办公室空调和吊扇
	后勤部

	第九周10.25~10.29
	配合各部门组织“万圣节”活动
	人事部

	
	1、芦丹、李佳说课《短文两篇》
2、陈培峰说课《全等三角形》、江萍说课《锐角三角函数》
3、杨婷、叶见飞说课《Unit 4》
4、徐洪其说课《决定美利坚命运的内战》
5、昝芳说课《大洲和大洋》
6、吴松说课《细胞通过分裂产生新细胞》
7、金春说课《规划家长会请柬》
	教学部

	
	1、 初二年级青春期心理健康讲座（二）
2、 评选校园之星(“公益之星”)

3、 鲁沛、唐晓翔老师分别在初一（1）、初二（5）班召开主题班会
4、 “万圣节”活动
	德育部
学校

	
	做好‘万圣节南瓜雕刻展’活动一切准备工作
	后勤部

	第十周11.1~11.5
	统计10月份各类考勤结果
	人事部

	
	1、芦丹、李佳公开课《短文两篇》并评芦丹、李佳公开课，11月6日星期六钢笔字大赛（初一）
2、陈培峰公开课《全等三角形》、江萍公开课《锐角三角函数》并且评陈培峰、江萍公开课
3、杨婷、叶见飞公开课《Unit 4》并评杨婷、叶见飞公开课
4、政治组初二备课组举行《相处有方》征文比赛
5、徐洪其公开课《决定美利坚命运的内战》并评徐洪其公开课
6、昝芳公开课《大洲和大洋》并评昝芳公开课
7、吴松公开课《细胞通过分裂产生新细胞》并评吴松公开课
8、金春公开课《规划家长会请柬》并评金春公开课
	教学部

	
	1、表彰十月份卫生工作先进班级并颁发“卫生循环红旗”

2、初二年级青春期心理健康讲座（三）
3、初一年级举行《关爱生命》心理健康教育讲座（一）
4、许如意、余婷老师分别在初一（3）、初一（7）班召开主题班会
	校医室
德育部

	
	清洗教学楼和附房各办公室空调和吊扇
	后勤部

	第十一周11.8~11.12
	筹备本学期校报
	人事部

	
	1、语文组初三备课组举行综合运用知识竞赛
2、周四新说课《离子》
	教学部

	
	1、 初一年级举行《关爱生命》心理健康教育讲座（二）
2、 校级科技创新大赛
3、 “中华魂·中国精神颂”读书活动汇报演出暨总结表彰大会（待定）
4、 诸文、潘一平老师分别在初一（6）、初一（8）班召开主题班会
	德育部

	
	组织教师基本功竞赛。
	工会

	
	清洗教学楼和附房各办公室空调和吊扇
	后勤部

	第十二周11.15~11.19
	办理新聘教师的人才代理和保险工作
	人事部

	
	1、期中考试
2、周四新公开课《离子》并评周四新公开课
	教学部

	
	1、 学生仪容仪表检查
2、 主题班会
3、 初一年级举行《关爱生命》心理健康教育讲座（三）
4、 安庆市区第二届中学生社团文化节
	德育部
校社团组织

	
	东西两区教工乒乓球比赛
	工会

	
	1、检查校水、电线路以及消防设施
2、清洗各公共教室空调和吊扇
	后勤部

	第十三周11.22~11.26
	校对、制作本学期校报
	人事部

	
	1、汪敦惠说课《心声》、叶文娟说课《皇帝的新装》
2、王燕、路瑶说课《线段的比较》
3、潘毅、华甜说课《Unit 4.Food》、初一英语朗读比赛
4、陈玲说课《和平发展时代主题》
5、张立娟说课《温度计》
6、江楠说课《质量守恒定律》
	教学部

	
	1、 评选“校园之星——科技之星”

2、 初二年级组拔河比赛
3、 凌建军、徐丽虹、周米老师分别在初一（4）、初一（5）、初二（6）班召开主题班会
4、 组织校科技创新俱乐部社员参观合肥科技馆
	德育部、
年级组
德育部
初二年级组
科技创新俱乐部

	
	对班级教室校产进行一次中期检查
	后勤部

	第十四周11.29~12.3
	统计11月份各类考勤结果
	人事部

	
	1、汪敦惠公开课《心声》、叶文娟公开课《皇帝的新装》并评汪敦惠、叶文娟公开课
2、王燕、路瑶公开课《线段的比较》并评王燕、路瑶公开课
3、潘毅、华甜公开课《Unit 4.Food》并评潘毅、华甜公开课，初二英语合唱比赛
4、陈玲公开课《和平发展时代主题》并评陈玲公开课、政治组初一各备课组举行《给父母的一封信》书信大赛
5、历史组初一备课组举行成语故事演讲比赛
6、张立娟公开课《温度计》并评张立娟公开课
7、江楠公开课《质量守恒定律》并评江楠公开课
8、组织“家长开放日”活动
	教学部

	
	1、 表彰十一月份卫生工作先进班级并颁发“卫生循环红旗
2、 陈培峰、徐洪其、江凡老师分别在初二（11）、初三（4）、初三（10）班召开主题班会
	德育部

	
	对校固定资产开始进行盘点
	后勤部

	第十五周12.6~12.10
	及时处理上级机关的发文及来函
	人事部

	
	1、组织开展“教坛新秀”、“教学能手”、“安外名师”评选活动

2、张琦、陈怀南说课《Unit 5》
	教学部

	
	1、 布置元旦汇演工作
2、 法制教育讲座，主讲：校法制副校长
3、 杨春、汪敦惠、叶见飞老师分别在初三（2）、初三（5）、初三（6）班召开主题班会
	德育部

	
	对各实验室财产、设备进行一次检查
	后勤部

	第十六周12.13~12.17
	 “感动安外十大人物”评比的筹备工作
	人事部

	
	1、月考

2、张琦、陈怀南公开课《Unit 5》并评张琦、陈怀南公开课
	教学部

	
	校“青年志愿者协会”美化校园活动
	德育部

	
	年终总结，参与评比2011年度学校各项先进
	工会

	
	对校电器线路进行一次维护检修，以避免冬季电力高峰电器故障
	后勤部

	第十七周12.20~12.24
	配合各部门做好元旦汇演的准备工作
	人事部

	
	1、詹兴银、陈媛媛说课《杨修之死》
2、凌建军、鲁沛说课《有理数》
3、李星说课《走向战略反攻》
4、举行化学方程式书写竞赛
5、查鸣说课《校园早晨》
6、信息组初一、初二各备课组举行电脑绘画比赛
	教学部

	
	1、“迎新春”主题板报检查
2、计裕昆、徐荣、钱淑萍老师分别在初三（1）、初三（7）、初三（8）班召开主题班会
	德育部
团委


	
	开展送温暖活动，慰问教职工
	工会

	
	做好‘元旦文艺汇演’活动准备
	后勤部

	第十八周12.27~12.31
	1、詹兴银、陈媛媛公开课《杨修之死》并评詹兴银、陈媛媛公开课，初二现场作文竞赛
2、凌建军、鲁沛公开课《有理数》复习并评凌建军、鲁沛公开课
3、初三英语动画配音比赛
4、李星公开课《走向战略反攻》并评陈星公开课
5、查鸣公开课《校园早晨》并评查鸣公开课
	教学部

	
	1、 评选校园之星(“艺术之星”)

2、 杨继明、徐蓓、刘瑾老师分别在初二（1）、初二（2）、初二（4）班召开主题班会
3、 “欢庆元旦”联欢活动
	德育部

	
	和团委联合举办元旦文艺汇演
	工会

	
	对校园花坛杂草进行一次清除，确保校园环境优美，欢度新年
	后勤部

	第十九周元.3~元.7
	统计12月份各类考勤结果
	人事部

	
	1、元月4日初一年级举行《我与名著》演讲比赛
2、数学组初一、初二、初三各备课组举行数学竞赛
	教学部

	
	1、 表彰十二月份卫生工作先进班级并颁发“卫生循环红旗
2、 组织学校师风师德评议活动
	德育部

	
	盘点各办公室财产和低值易耗品
	后勤部

	第二十周元.10~元.14
	整理学校各项材料，着手完成学期材料汇编的编辑。
	人事部

	
	1、组织“青蓝工程”汇报课活动

2、语文组初一、初二、初三各备课组举行背书比赛
3、历史图片表——安庆历史的变迁
	教学部

	
	1、组织第六届德育案例评比活动
2、评选校“文明班级”
	德育部

	
	盘点各办公室财产和低值易耗品
	后勤部

	第二十一周元.17~元.21
	期末考试
	人事部
教学部
德育部

	
	对体育组体育器材进行盘点
	后勤部

	第二十二周元.24~元.28


	1、统计1月份各类考勤结果
2、统计学期考勤结果，含各项会议、教研活动。
	人事部

	
	1、 春节慰问 

2、 举办2011年新春团拜会。
	工会

	
	1、对各班级校产进行期末检查，评分。
2、申报寒假需维护、维修工作项目。
3、做好第二学期开学准备工作
	后勤部


                                      校 长 室
                                       2010年9月
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